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EDITAL N° 039/2014

PROCESSO LICITATORIO N°. 039/2014
Termo de Cooperacgdo Técnica e Financeira n°® 05/2014 — Processo n° 62/2014

A Confederacdo Nacional dos Trabalhadores na Agricultura — CONTAG, realizara
licitacdo, na modalidade PREGAO, na sua forma presencial, do tipo menor_preco, que sera
regida pelo Regulamento de Licitagbes e Contratos do SENAR, aprovado pela Resolug¢do n°
001/CD de 22/02/2006, mediante as condi¢des estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1. DO OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem por objeto a contratagcdo de empresa para prestacao de
servicos de AGENCIAMENTO DE VIAGENS, compreendendo os servicos de emisséo,
remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas nacionais, nos termos da Instrucao
Normativa SLTI n°® 7, de 24 de agosto de 2012, incluindo reserva, bem como quaisquer outras
providéncias necessarias ao regular e adequado cumprimento das obrigacfes decorrentes da
respectiva contratacao conforme condi¢Ges deste Edital e seus anexos.

1.2. As especificacdes dos servicos, quantidades a serem adquiridas, formas, prazos,
condi¢bes de fornecimento, procedimentos a serem seguidos, obrigacdes e deveres, etc. estdo
expostos neste Edital e em seus anexos, no Termo de Referéncia (Anexo I), na Minuta do
Termo de Contrato (Anexo VI) e fazem parte integrante deste Edital, independente de
transcricao.

1.3. Havendo divergéncia entre a descricdo do objeto constante do Edital e de seus
anexos prevalecerd sempre a constante do presente instrumento convocatorio.

2. DOS CREDITOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas decorrentes do objeto desta licitacdo serdo custeadas com recursos
do Termo de Cooperacdo Técnica e Financeira - TCTF n°® 05/2014 — Processo n° 62/2014,
firmado com o Servico Nacional de Aprendizagem Rural - SENAR e Confederacao
Nacional dos Trabalhadores na Agricultura — CONTAG.

2.2. O preco unitario maximo estimado e admitido pela Confederacdo Nacional dos
Trabalhadores na Agricultura - CONTAG para a execuc¢ao dos servicos objeto desta licitacdo é
de R$ 72,01 (Setenta e dois reais e um centavo) por agenciamento de viagens.

2.3. O valor maximo estimado para as despesas com o fornecimento das passagens
aéreas avencgadas no referido TCTF é de R$ 3.046.192,20 (Trés milh8es, quarenta e seis mil,
cento e noventa e dois reais e noventa centavos), compreendendo:
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VALOR MAXIMO ESTIMADO
Valor unitario Valor total
\/a_lor estimado para | estimado para
médio do a prestacéo a prestacéo
Qtd i
) bilhete do do
estimada s : .
- . (unitario) servico de servigo de
Item Descrigcao de bilhetes . . .
acrescido | agenciamento | agenciamento
no da taxa de viagem de viagem
convenio de (emisséo, (emisséo,
embarque | remarcacao e | remarcacao e
cancelamento) | cancelamento)
1 Agenciamento | 54, 720,14 72,01 304.619,22
de Viagem

3. APRESENTACAO DOS ENVELOPES

3.1. Recebimento da documentacdo e das propostas até as 10:00 horas do dia
13/08/2014, na sede social da Confederacdo Nacional dos Trabalhadores na Agricultura —
CONTAG, SMPW — Quadra 1, Conjunto 2, Lote 2 — Nucleo Bandeirante — DF — CEP:
71.735.102 — Fone: (61)2102.2288, Fax: (61)2102.2299 onde acontecera abertura dos
envelopes.

Quaisquer esclarecimentos serdo prestados pela Comissdo de Licitagdo sediada no
mesmo endereco.

3.2. Ocorrendo decretacéo de feriado, ou outro fato superveniente de carater publico, que
impeca a realizacdo deste certame na data acima marcada, a licitacao ficard automaticamente
prorrogada para o primeiro dia util subsequente, independentemente de nova comunicacao.

3.3. Os envelopes serdo entregues no local determinado acima, até o dia e horéario
aprazados, devidamente lacrados e apensos, contendo os caracteres da forma a seguir:

a) ENVELOPE 01 - PROPOSTA COMERCIAL

A Comisséo de Licitagdo do Termo de Cooperacdo Técnica e Financeira - TCTF n°
05/2014 — Processo n° 62/2014.

PROCESSO LICITATORIO N°. 039/2014

DATA: 13/08/2014

HORA: 10:00 h

LICITANTE: (nome da empresa)

b) ENVELOPE 02 - DOCUMENTACAO

A Comisséo de Licitagdo do Termo de Cooperacdo Técnica e Financeira - TCTF n°
05/2014 — Processo n° 62/2014.

PROCESSO LICITATORIO N°. 039/2014

DATA: 13/08/2014

HORA: 10:00 h

LICITANTE: (nome da empresa)

3.4. O recebimento dos envelopes acima referidos ocorrera no dia, local e hora fixados
acima.
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3.5. Uma vez ultrapassado o horario para a entrega dos envelopes acima, ndo sera aceita
a participacdo de nenhuma licitante retardataria.

3.6. Apos a entrega dos envelopes ao Pregoeiro ndo cabera desisténcia da licitante, salvo
por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

3.7. Os envelopes serdo abertos na mesma data e horario previstos para a Sessao
Publica do Pregéo.
4. CREDENCIAMENTO DE REPRESENTANTE

4.1. A empresa licitante devera apresentar-se para credenciamento junto ao Pregoeiro

com apenas um representante que, devidamente identificado e credenciado, sera o uUnico
admitido a intervir no procedimento licitatério, no interesse da representada.

4.2. Por credenciamento entende-se a apresentacéo dos seguintes documentos:

4.2.1 se dirigente da empresa (sécio-gerente, diretor ou proprietario), devera identificar-se
e apresentar documentos nos quais estejam expressos seus poderes para exercer direitos e
assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura (Ex.: contrato social, ato constitutivo da
empresa, etc.);

4.2.2 se representante, devera identificar-se e apresentar procuracdo ou termo de
credenciamento (nos moldes do Anexo Il — CREDENCIAMENTO DE REPRESENTANTE),
outorgado pelo dirigente da empresa licitante, acompanhado dos documentos que comprovem
a legitimidade do outorgante (Ex.: contrato social, ato constitutivo da empresa, etc.).

4.2.3 se a empresa for Optante pelo Simples, devera apresentar documento oficial que a
enquadre nesta condicdo para que a mesma possa se beneficiar dos requesitos previstos na
Lei Complemente n° 123/2006.

4.3. Os documentos mencionados acima, necessarios para o credenciamento, fardo parte
dos autos do processo e deverdo ser apresentados em original, ou em cépias devidamente
autenticadas por tabelido de notas.

4.4. A ndo-apresentacdo do documento de titularidade ou credenciamento ou a
incorrecdo desses impedira a licitante de ofertar lances verbais e praticar os demais atos
inerentes ao certame.

4.5. E obrigatéria a presenca da licitante ou de seu representante em todas as sessbes
publicas referentes a licitacdo para exercer os direitos de ofertar lances e/ou manifestar
intencdo de recorrer.

4.6. Os documentos de credenciamento do representante e a declaracdo de
cumprimento dos requisitos de habilitacdo (Anexo Il, Procuracdo, Contrato Social, etc.) e
documento de enquadramento no simples, deverdo ser entreques separadamente, fora dos
envelopes n° 01 e 02, e faréo parte dos autos do processo.
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5. PROPOSTAS

5.1. A Proposta (Anexo V) devera ser apresentada até o dia e hora mencionados neste
Edital, em uma via, necessariamente assinada, legivel, sem rasuras, ressalvas ou
entrelinhas, em envelope lacrado, sem sinal de violacdo, constituindo o envelope N°. 01
PROPOSTA COMERCIAL, identificado na forma do item 3.3, devendo constar da proposta os
seguintes dados:

5.1.1. Identificacdo da empresa, inclusive se ela é optante do simples, dados do
representante da empresa, dados bancarios da empresa e dados do contato com a empresa,
gue serdo obrigatoriamente, os mesmos das notas fiscais/faturas apresentadas por ocasido
dos pagamentos, caso seja vencedora do certame;

5.2. A licitante que esteja enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte
deverd declarar na proposta, que atende aos requisitos do art. 3° da Lei Complementar n°
123/2006, de modo que lhe sejam conferidas as prerrogativas da Lei.

5.3. A proposta de precos devera indicar:

a) a quantidade ofertada, que devera ser igual a quantidade estimada pra cada item
indicada neste Edital e no Termo de Referéncia — Anexo I,

b) o preco ofertado para cada item, expresso em R$ (reais)

5.4. prazo de validade da proposta sera de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados da
data-limite para entrega das propostas;
5.4.1. caso _a licitante possua filiais e/ou balcdes de atendimento, devera fornecer
relacdo dos enderecos dos mesmos. A ndo existéncia de filiais e/ou balcbes de atendimento,
ou a sua ndo indicagdo, ndo acarretara a desclassificacéo do licitante.

5.5. O valor indicado na proposta podera ter apenas duas casas decimais depois da
virgula e por extenso, se houver divergéncia entre 0s mesmos, prevalecera o valor expresso
por extenso.

6. HABILITACAO

6.1 — Serao habilitadas na presente licitagdo as empresas que apresentarem, em
envelope lacrado, sem sinal de violag&o, constituindo o envelope N°. 02 — DOCUMENTACAO,
identificado na forma do item 3.3, os seguintes documentos:

a) Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

b) Prova de Regularidade com o Fundo Garantia por tempo de Servico;

c) Prova de Regularidade com o Instituto Nacional de Seguridade Social;

d) Prova de Regularidade Fiscal perante a Fazenda Nacional, relativa a Tributos Federais
e a Divida Ativa da Uniéo.
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e) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante em
vigor na data da abertura da licitagéo.

f) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

g) Declaragéo da empresa licitante de que nao cumpre pena de inidoneidade (Anexo 1V);

h) Declaracédo da empresa licitante de que ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer
trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, conforme Anexo IV;

i) Pelo menos um atestado de capacidade técnica, em nome da empresa, expedido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove sua aptidao para a prestacao dos
servicos em todo o territorio nacional.

i.1) Os atestados ou declaracdes referir-se-80 a contratos ja concluidos ou ja
decorridos no minimo um ano do inicio de sua execucédo, exceto se houver sido firmado para
ser executado em prazo inferior, apenas aceito mediante a apresentacado do contrato.

j) Comprovacgéo de que possui Registro na Empresa Brasileira de Turismo — EMBRATUR,
na forma do art. 3°, da lei n° 7.262/84, quando Agéncias de Turismo.

k) Declaracdo, expedida pelas companhias aéreas GOL, TAM, AZUL e AVIANCA,
comprovando que a licitante é possuidora de crédito, que se encontra em situacao regular
perante as referidas empresas como Agente de Viagens e que esta autorizada a emitir bilhetes
de passagens aéreas dessas companhias.

6.2. A documentacdo acima devera ser apresentada em original ou em coépias
devidamente autenticadas por tabelido de notas.

6.3. Apdés o encerramento da etapa de lances, o Pregoeiro abrird o envelope N°. 02,
contendo sua documentacdo. O relatério da situacdo cadastral e a documentacdo seréo
submetidos a andlise e rubrica de todos os presentes.

6.3.1. A autenticidade dos documentos de habilitagcdo podera ser confirmada nas paginas
dos 6rgados emissores.

6.3.2 — Na impossibilidade da consulta de autenticidade dos documentos o Pregoeiro
podera decidir pela suspensao da sessado de abertura da licitacdo, cabendo-lhe, se for o caso,
determinar em ata uma nova data-hora, dando ciéncia a todos os presentes. Nesse caso, todos
0s documentos permanecerdo sob a guarda do Pregoeiro e Equipe de Apoio.

6.4. A licitante devera, ainda, observar o que segue:

a) Se a licitante for a matriz, todos os documentos do envelope N° 02 —
DOCUMENTACAO- deverao estar em nome da mesma,
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b) Se a licitante for a filial, todos os documentos do envelope N°. 02 — DOCUMENTACAQO
deverdo estar em nome da mesma, exceto aqueles que por sua natureza e
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;

c) Se a licitante for a matriz e a emissora das notas fiscais for a filial, os documentos do
envelope N° 02 — DOCUMENTACAO - deverdo ser apresentados em nome da matriz e da
filial, simultaneamente, na forma dos itens “a” e “b” supra.

6.5. Nao sera permitida a participacdo de empresas em consorcio, nem em competicao
entre estabelecimentos de uma mesma empresa.

6.6. Nao sera permitida a participacdo de empresas que se encontrem sob faléncia,
concordata, concurso de credores, dissolugcdo ou liquidacdo; que tenham sido declaradas
impedidas ou inidéneas de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios; e que tenham sido suspensas de contratar com a CONTAG.

6.7. Nao serd permitida participacdo de pessoa fisica, nem de funcionério e de dirigente
da CONTAG.

6.8. Serédo inabilitadas as empresas que nao atenderem a todos 0s requisitos previstos
nos itens supra.

7. PROCESSAMENTO DA LICITACAO

7.1. Apb6s o credenciamento das empresas licitantes, sera aberta, pelo Pregoeiro, a
Sessdo Publica do Pregdo, e sera recebida a declaracdo de que ndo cumpre pena de
inidoneidade (Anexo IllI), dos requisitos de habilitacdo, juntamente com o0s envelopes
“Proposta” e “Documentacéo”.

7.2. Na sequencia, o Pregoeiro e a Equipe de Apoio abrirdo os envelopes referentes as
propostas e procederdo a verificacdo da conformidade das mesmas com o0s requisitos
estabelecidos no instrumento convocatorio. Dentre as propostas julgadas conformes o
Pregoeiro anunciara a proposta de menor preco e as propostas que estiverem 15% acima da
de menor preco, ficando estas aptas a passarem para a etapa de lances verbais.

7.3. Nao havendo pelo menos trés propostas nas condi¢des definidas no item 7.2 (até
15% acima da de menor preco), serdo convidados, pelo Pregoeiro, os autores das melhores
propostas, até o _maximo_de trés, a oferecerem lances verbais, quaisquer que sejam 0s
valores das propostas escritas.

7.4. Os lances verbais serdo em valores distintos, a partir do autor da proposta
classificada (na forma do item 7.2 ou 7.3) de menor preco, até a proclamacédo do vencedor.
7.4.1. Os lances deverdo abranger, no maximo, duas casas decimais depois da virgula.

7.5. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente
desistente as penalidades constantes na Clausula 12 — PENALIDADES, deste Edital.
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7.6. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicara a exclusdo da licitante da etapa de lances verbais e a manutencédo do ultimo valor
apresentado pela licitante, para efeito de ordenacéo das propostas.

7.7. Caso ndo realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta
escrita a de menor preco, podendo, o Pregoeiro, negociar diretamente com o proponente para
gue seja obtido um valor abaixo do apresentado originalmente.

7.8. O encerramento da etapa de lances dar-se-a4 quando, convocados pelo Pregoeiro, as
licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

7.9. Encerrada a etapa de lances e ordenadas as ofertas de acordo com o menor prego
apresentado, o Pregoeiro verificara a aceitabilidade da proposta.

7.10. A auséncia da licitante na sessao implica a manutengdo da proposta escrita para
efeito de ordenacéo e a renuncia ao direito de ofertar lances e recorrer.

7.11. Verificando-se no curso da analise o descumprimento de requisitos estabelecidos
neste Edital, a Proposta ser& desclassificada.

7.12. Sendo considerada aceitavel a proposta da licitante que apresentou o menor preco
apos os lances verbais, o Pregoeiro podera verificar a regularidade via “on-line”, da
documentacdo constante do envelope N°. 02, conforme Clausula 6 — HABILITACAO, deste
Edital.

7.13. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, a licitante que ofertou o
menor pre¢o apos os lances verbais serd declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto
do presente pregéo, caso ndo haja interposicéo de recurso.

7.14. Caso haja necessidade, o Pregoeiro podera adiar ou suspender a “Sesséo Publica
do Pregéo”, sendo marcada nova data/hora para a continuacdo dos trabalhos, devendo ficar
intimadas, no mesmo ato, as licitantes presentes.

8. DA PREFERENCIA A MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

8.1. Sera dado direito de preferéncia previsto na Lei Complementar n® 123/2006 a
licitante microempresa ou empresa de pequeno porte que tenha declarado seu enquadramento
como tal.

8.2. Encerrada a fase de lances, caso a proposta de menor preco ndo tenha sido
ofertada por microempresa ou empresa de pequeno porte, o Pregoeiro analisara as demais
propostas de valor igual ou superior em até 5% (cinco por cento) a de menor preco, e realizara
0s procedimentos cabiveis ao exercicio do direito de preferéncia, observado o disposto abaixo.

8.2.1. Havendo, dentro desse intervalo, proposta(s) apresentada(s) por microempresa(s)
ou empresa(s) de pequeno porte, serd convocada a mais bem classificada para apresentacéo
de ultima oferta, de valor inferior & proposta de menor preco.

8.2.2. Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada néo
apresente sua Ultima oferta, o Pregoeiro convocard as demais licitantes microempresas ou
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empresas de pequeno porte que atendam as condi¢des desta clausula, obedecida a ordem de
classificacéo, para exercicio do mesmo direito.

8.2.3. Nao havendo, dentro do intervalo indicado na clausula 8.2, proposta apresentada
por microempresa ou empresa de pequeno porte, permanecera vencedora a proposta de
menor prec¢o originalmente ofertada.

9. RECURSOS

9.1. Declarado a licitante vencedora, ao final da sessdo, qualquer licitante podera
manifestar imediatamente e motivadamente a intencdo de recorrer, com o registro em ata da
sintese das suas razfes, quando Ihe serad concedido o prazo de 02 (dois) dias Uteis para
apresentacdo das razfes do recurso, ficando as demais licitantes, desde logo intimadas para
apresentar contra-razdes em igual numero de dias, que comecara a contar do término do prazo
do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.1.1. A sintese das razdes que embasam 0s recursos interposto sera registrada em ata.

9.2. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.3. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante na “Sessdo Publica do
Pregao” importara a decadéncia do direito de recurso.

9.4. Os recursos deverao ser encaminhados por escrito ao Pregoeiro, por intermédio da
Comisséao de Licitagdes, no endereco mencionado neste Edital.

9.5. Os recursos serao julgados pela autoridade competente ou por quem esta delegar
competéncia no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da data final para sua interposicéo.

10. PAGAMENTO

10.1. O pagamento referente aos servigos, objeto da presente licitacdo, sera efetuado na
forma estabelecida no Anexo VI — Minuta de Contrato.

10.2. Obrigatoriamente, a licitante vencedora devera informar na Nota Fiscal/Fatura o
banco, a agéncia e o niumero de sua conta bancéria, a fim de agilizar o pagamento.

10.3. A licitante vencedora devera, obrigatoriamente, emitir Nota Fiscal/Fatura com CNPJ
idéntico ao apresentado para fins de habilitacdo e consequentemente langado no instrumento
contratual.

11. CONTRATO

11.1. Faz parte integrante deste edital a Minuta de Contrato (Anexo VI) gue sera
assinado entre 8 CONTAG e a licitante vencedora no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis apoés a
confirmacdo do vencedor.

11.1.1 A confirmacdo sera publicada no site da CONTAG no endereco,
www.contag.org.br.
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11.2. Todos os prazos decorrentes de comunicacao fluirdo a partir da confirmacéo de
recebimento da notificacao.

12. PENALIDADES

12.1. A recusa do adjudicatério em assinar o Contrato, sujeita-lo-a & multa equivalente a
10% (dez por cento) sobre o valor total estimado do Contrato, que corresponde ao valor
constante no Projeto do Termo de Cooperacao Técnica e Financeira - TCTF n° 05/2014 —
Processo n° 62/2014 com vigéncia até 14/06/2015, podendo este ser prorrogado.

12.1.1. Sera aplicada a licitante vencedora a multa de 0,2% (dois décimos por cento) por
dia de atraso na assinatura do Contrato, observado o limite de 6% (seis por cento), calculada
sobre o valor total estimado para o Contrato.

12.1.2. O atraso maximo admitido na assinatura do Contrato sera de 5 (cinco) dias
corridos. Apds esse prazo sera presumida a recusa do adjudicatorio, incidindo a penalidade
prevista no item 12.1 deste edital.

12.2. Se a licitante deixar de entregar a documentagcdo exigida para o certame ou
apresentar documentacdo falsa, ensejar o retardamento da execugcdo de seu objeto, néo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do Contrato, comportar-se de modo
iniddneo ou cometer fraude fiscal, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e das demais
cominacdes legais, ficara, pelo prazo de até 02 (dois) anos, impedido de licitar e contratar com
a CONTAG.

12.3. Poderdo ser aplicadas, ainda, as penalidades previstas na Minuta de Contrato
(Anexo VI) e as demais dispostas em Lei.

12.4. A CONTAG podera deixar de aplicar as penalidades previstas nesta Clausula se
admitidas as justificativas apresentadas.

13. DISPOSICOES GERAIS

13.1. Sera lavrada ata circunstanciada, da Sessao Publica do Pregédo, contendo, sem
prejuizo de outros, o registro das licitantes credenciadas, o preco das propostas escritas, 0s
ultimos lances verbais apresentados, a ordem de classificacdo, a analise da documentacao
apresentada para habilitacdo, resultado do julgamento e registro dos recursos interpostos.

13.2. As licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagéo.

13.3. E facultado ao Pregoeiro ou autoridade superior, em qualquer fase da licitaco, a
promocéo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo.

13.4. Fica assegurado a CONTAG, anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em
parte, a presente licitacao.

13.5. A apresentacdo de proposta implicara plena aceitacdo, por parte da licitante das
condi¢Oes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.
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13.6. Todos os prazos decorrentes de comunicacao via fax, fluirdo a partir da confirmacéo
do recebimento da notificagéo.

13.7. Sera considerada como confirmacdo de recebimento a coleta do relatério emitido
pela maquina de fax e/ou lavratura, pelo funcionario responsavel, de atestado especifico
confirmando tal recebimento.

13.8. Os envelopes nédo abertos contendo a documentacdo dos licitantes ficardo em
posse do Pregoeiro e Equipe de Apoio, a disposicdo das mesmas, pelo prazo de 10 (dez) dias
corridos ap6s a conclusdo da licitacdo. Ao Término deste prazo os envelopes poderéo
destruidos.

13.9. As davidas e impugnacodes referentes ao Edital deverdo ser dirigidas ao Presidente
da Confederacdo Nacional dos Trabalhadores na Agricultura - CONTAG, com antecedéncia
minima de 02 (dois) dias Uteis da data marcada para a Sesséo Publica do Pregéo.

13.10. Informagbes complementares poderdo ser obtidas por escrito no email:
convénios@contag.org.br

13.11. Com excecdao de alteragcédo de prazos, a qual seré publicada no Diéario Oficial,
todas as demais mudancas de item, retificacbes, comunicados, avisos e demais
situacBes que venham a alterar o presente Edital serdo publicadas no site da CONTAG,
cabendo aos licitantes interessados no certame acompanhar no endereco eletronico:
www.contag.org.br.

Brasilia, 05 de agosto de 2014.

Confederacao Nacional dos Trabalhadores na Agricultura
ALBERTO ERCILIO BROCH
Presidente
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

CAPITULO | — JUSTIFICATIVA DO PEDIDO

1. Considerando o Termo de Cooperacdo Técnica e Financeira - TCTF n°
05/2014 — Processo n° 62/2014, firmado com o Servigco Nacional de Aprendizagem Rural -
SENAR e Confederacdo Nacional dos Trabalhadores na Agricultura - CONTAG, onde no
projeto apresentado ha gastos com deslocamento em &ambito nacional das pessoas
envolvidas diretamente para execucdo das Linhas de Ac¢des do Projeto de Formacao de
Formadores em Promocao Social e Desenvolvimento Rural para o cumprimento do objeto
pactuado no TCTF, faz-se necessaria a contratacdo de Empresa que opere no
fornecimento/emissdo de passagens aéreas e que disponha de condigBes para pronto
atendimento.

CAPITULO Il - DO OBJETO

1. A presente licitacdo tem por objeto a contratagdo de empresa para prestacdo de
servicos de AGENCIAMENTO DE VIAGENS, compreendendo os servicos de emisséo,
remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas nacionais, nos termos da Instrucao
Normativa SLTI n°® 7, de 24 de agosto de 2012, incluindo reserva, bem como quaisquer outras
providéncias necessarias ao regular e adequado cumprimento das obrigacbes decorrentes da
respectiva contratacado conforme condi¢cdes deste Edital e seus anexos.

2. A contratacio sera realizada mediante licitagdo na modalidade PREGAO, em sua
forma presencial, do tipo menor preco, conforme condi¢cdes do Edital do Pregdo 039/2014,
deste Termo de Referéncia (anexo |) e da Minuta de Contrato (anexo VI).

CAPITULO Ill - DOS SERVICOS, QUANTIDADES E VALORES

1. As despesas decorrentes do objeto desta licitacdo serdo custeadas com recursos
do Termo de Cooperacédo Técnica e Financeira - TCTF n°® 05/2014 — Processo n°® 62/2014,
firmado com o Servigo Nacional de Aprendizagem Rural - SENAR e Confederag&o Nacional
dos Trabalhadores na Agricultura — CONTAG.

2. O prego unitario maximo estimado e admitido pela Confederagdo Nacional dos
Trabalhadores na Agricultura - CONTAG para a execuc¢ao dos servicos objeto desta licitacdo é
de R$ 72,01 (Setenta e dois reais e um centavo) por cada agenciamento de viagens.

3. O valor méximo estimado para as despesas com o fornecimento das passagens
aéreas avencgadas no referido TCTF é de R$ 3.046.192,20 (Trés milhdes, quarenta e seis mil,
cento e noventa e dois reais e vinte centavos), compreendendo:
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VALOR MAXIMO ESTIMADO
Valor unitario Valor total
\/a]or estimado para | estimado para
médio do a prestacéao a prestacéao
Qtd .
) bilhete do do
estimada e : :
ltem Descricio de bilhetes (unitario) servico de servico de
¢ n acrescido | agenciamento | agenciamento
o da taxa de viagem de viagem
convenio de (emisséo, (emisséo,
embarque | remarcacao e | remarcagao e
cancelamento) | cancelamento)
1 Agenciamento |/ 54, 720,14 72,01 304.619,22
de Viagem
3. Serd considerada vencedora a licitante que oferecer o menor pregco pela

prestacédo do Servigo de Agenciamento de Viagens (Taxa de Agenciamento), em conformidade
com a Instrucdo Normativa n°® 7, de 24 de agosto de 2012, da Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informacéo do Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestéo.

3.1. O Servico de Agenciamento de Viagens a que se refere o item anterior
compreende a emissdo, remarcagdo e cancelamento de passagens aéreas pela agéncia
contratada.

3.1.1. Deve estar incluso também o servico de reserva, bem como quaisquer outras
providéncias necessarias ao regular e adequado cumprimento das obriga¢des decorrentes da
respectiva contratacao.

3.2. Passagem aérea, referida no item 3.1, compreende o trecho de ida e o trecho de
volta (independente se optado pela mesma companhia aérea ou ndo) ou somente um dos
trechos, nos casos em que isto represente toda a contratagao.

3.3. Trecho, a que se refere o item 3.2, compreende todo 0 percurso entre a origem e
destino, independentemente de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma
companhia aérea.

4. Por este regime de contratacdo a empresa vencedora serd remunerada pelo
valor da Taxa de Agenciamento ofertado no seu lance para cada servi¢co solicitado,
autorizado e efetivamente emitido por passageiro.

5. As passagens deverdo ser emitidas sempre no menor preco, prevalecendo,
sempre que disponivel, a tarifa promocional em classe econémica. (inciso lll, do art. 2° da
Portaria MP 98/2003 do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao).

5.1. Para o item acima, deve-se entender que a contratada devera assegurar 0 menor
preco em vigor praticado por qualquer das companhias aéreas do setor, sempre que se
verificar essa condi¢cdo, mesmo em carater promocional, repassando a CONTAG todos os
descontos e vantagens oferecidos que possam resultar em vantagem econémica.
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5.2. O preco da passagem aérea correspondera ao valor do assento (valor cobrado
pelo servico de transporte aéreo), acrescido da taxa de embarque, e serdo pagas pelo preco
praticado, por ocasido da emissdo das passagens aéreas.

5.3. A contratante repassara a contratada os valores referentes as passagens
emitidas e respectivas taxas de embarque, para fins de pagamento as companhias aéreas
prestadoras de tais servigos.

6. A contratada devera fornecer, sem énus para a CONTAG um sistema de consulta
de preco de todas as companhias, para que a CONTAG faca a pesquisa, reserva e cotacoes
dos trechos escolhidos.

6.1. A contratada devera manter os precos das tarifas de passagens aéreas
atualizadas no sistema sempre que ocorrerem alteragcdes nos precos (inclusive aquelas
decorrentes de promogoes).

CAPITULO IV — DAS CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS
1. Como condicao para realizar o fornecimento a empresa devera ter:

1.1. Autorizagdo para comercializar passagens, no minimo, das companhias aéreas
TAM, GOL, AVIANCA E AZUL.

1.2. A Empresa a ser contratada devera possuir representacdo nesta Capital de
modo a prestar a devida assisténcia a CONTAG, no que se refere a prestacdo de servico
objeto do presente Termo de Referéncia.

2. A comprovacdo das exigéncias da clausula 1 sera feita no momento da
HABILIDATACAO da empresa vencedora nos lances.

3. A empresa contratada podera oferecer a CONTAG opc¢des de voos de outras
companhias aéreas com as quais opere.

3.1. No caso de nova companhia aérea passar a operar nos voos nesta Capital, a
empresa contratada deverd providenciar seu credenciamento para comercializacdo de
passagens aéreas da nova companhia, de modo a ampliar a oferta dos servigos.

4. A empresa contratada devera prestar informagées a CONTAG, quando solicitado
sobre o melhor roteiro de viagem, horério e frequéncia de voos (partida/chegada).

5. A empresa devera indicar numero de telefone fixo local para contato entre a
CONTAG e a empresa.

5.1. Alem do telefone, a empresa podera indicar outra forma de contato, como por
exemplo: correio eletrénico e celular.

6. E de responsabilidade da empresa manter em perfeito funcionamento o meio de
contato indicado, comunicando a CONTAG qualquer interrupcdo ou falha, providenciando,
imediatamente, outra forma de contato similar.
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7. A empresa deverd indicar funcionario que ficara responsavel pelo atendimento

preferencial a CONTAG, durante o horario de atendimento normal da empresa.

8. A empresa devera indicar, também, pelo menos 01 (um) funcionario para
atendimentos emergenciais que se fizerem necessarios fora do horario normal de expediente
(inclusive aos sdbados,domingos e feriados), com indicagdo de numero de telefone celular para
contato.

8.1. Caracterizam-se como servicos emergenciais 0s que possam acarretar de
alguma forma prejuizo e/ou transtorno para a CONTAG, caso ndo sejam realizados de
imediato.

8.2. Nessas situacdes de carater emergencial, salvo por impossibilidade devidamente
justificada, o contratado devera atender ao solicitado.

9. O funcionéario indicado pela empresa devera ter autonomia para resolver
guestdes relacionadas a prestagcdo dos servigos, devendo a empresa indicar substituto, em
caso de impedimento daquele.

10. As informacdes relativas a forma de contato e de requisicdo de passagens
aéreas, e a indicacdo do funcionario responsavel pelo atendimento normal e emergencial
deverdo ser repassados ao Setor Responsavel pelas solicitacdes de passagens da CONTAG
ou a quem o Secretario de Financas indicar no prazo de até 2 (dois) dias Uteis posteriores ao
recebimento, pela contratada, do Termo de Contrato.

11. A solicitagdo de emissao de passagem aérea sera feita atraves sistema fornecido
pela contratada por um funcionario da CONTAG responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagcdo da contratacao.

11.1. Podera ser utilizada outra forma, que se demonstre mais eficiente, para a
solicitacdo de emissao de passagens, desde que devidamente acordada entre a empresa e a
CONTAG.

12. A contratada devera atender as requisicdes de fornecimento de passagens
aéreas no dia do envio da requisi¢cdo ou, no Maximo, em até 24 (vinte e quatro) horas apos o
recebimento da solicitagdo feita através do responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo
do contrato.

12.1. A contratada devera encaminhar a contratante e ao funcionério beneficiario da
passagem aérea emitida, através de e-mail, o bilhete de passagem aérea emitida (Localizador),
contendo os dados referentes ao voo, Companhia Aérea, data e horario de embarque, multas e
valores da tarifa, em caso de remarcacao ou cancelamento, para fins de reembolso.

13. Na impossibilidade do envio conforme disposto no item anterior, as passagens
aéreas deverdo ser entregues diretamente ao funcionario responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo dos servigos, na sede social da Confederagdo Nacional dos Trabalhadores na
Agricultura — CONTAG, SMPW — Quadra 1, Conjunto 2, Lote 2 — Nucleo Bandeirante — DF —
CEP: 71.735.102 de segunda a sexta feira das 8:30h as 12:00h e das 14:00h as18:00h, que ir4
encaminha-las aos beneficiarios.
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13.1. Fora do periodo estipulado, a entrega das passagens devera ser efetuada em local
indicado pelo responsavel pela fiscalizacdo e acompanhamento dos servi¢os, ou, a critério
deste, mediante disponibilizacdo das passagens na loja/balcdo da companhia aérea para
retirada pelo passageiro.

13.2. Podera ser utilizada outra forma, que se demonstre mais eficiente, para a entrega
das passagens, desde que devidamente acordada entre a empresa e a CONTAG.

14. Em caso de emissdo de passagem aérea com erro e/ou omissao, atribuivel a
empresa e que comprometa sua utilizacdo, a contratada devera providenciar a correcéo, e,
ainda, arcar com eventuais prejuizos que isso acarretar.

15. Juntamente com as passagens aéreas, a empresa contratada devera entregar a
Fiscalizacdo relatorio contendo os seguintes dados: trechos percorridos, valor da tarifa cheia
praticada pela companhia aérea, valor da passagem aérea adquirida, valor da taxa de
embarque, valor do servico de agenciamento e valor total a ser pago pela CONTAG.

15.1. As informacgdes consignadas no relatorio serdo verificadas pela Fiscalizacdo e
servirdo de base para conferencia da Nota Fiscal/Fatura a ser emitida.

16. No caso de ndo utilizacdo de bilhete de passagem, em seu percurso total ou
parcial, a CONTAG solicitara formalmente da contratada, o ressarcimento do valor
correspondente ao trecho, situacdo em que a contratada devera emitir a correspondente Nota
de Crédito que, por medida de simplificagcdo processual, deve se dar mediante glosa dos
valores respectivos na propria fatura mensal a ser apresentada pela contratada. Quando da
efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em razdo do
cancelamento das passagens aéreas nao utilizadas deverédo ser consideradas.

17. O periodo de vigéncia do presente contrato de prestacdo de servicos inicia-se com a
assinatura do contrato e vai até 14/06/2015.

17.1. O contrato podera ser prorrogado, nos termos do art. 26, Paragrafo Unica do
Regulamento de Licitacdes e Contratos do Servi¢co de Aprendizagem Rural — SENAR.

CAPITULO V — DA FISCALIZAGAO DOS SERVICOS

1. A fiscalizagdo, o acompanhamento e a orientacdo relativos a prestacdo dos
servicos ficardo a cargo de funcionario ou comissao de funcionarios pertencente(s) ao quadro
da CONTAG (Secretaria de Financas), designado(s) para esse fim.

2. O contato entre a CONTAG e a empresa contratada sera mantido,
prioritariamente, por intermédio do responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo dos
Servigos.

3. Como forma de fiscalizar o valor a ser pago, no momento da solicitagdo das
passagens, o fiscal poderd acessar o sitio das companhias aéreas e verificar o valor das
passagens disponiveis para o trecho solicitado.

4. Caberdo aos responséaveis pelo acompanhamento e fiscalizacdo as
seguintes funcodes:
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a) acompanhar e fiscalizar a prestacao de servicos pela contratada;
Termo de Referéncia — Anexo | do Pregédo 039/2014.

b) requisitar a emissdo de passagens aéreas;
c) receber as passagens aéreas emitidas pela contratada;
d) conferir os valores das passagens aéreas e dos servicos de agenciamento;

e) manter registro das ocorréncias relacionadas a prestacdo dos servicos, para fins de
acompanhamento do desempenho da contratada;

f) comunicar a contratada as falhas detectadas, através de Ordem de Servico (O.S.)
numerada e, de preferéncia, em 2 (duas) vias, uma das quais sera visada pela empresa, s6
assim produzindo seus efeitos;

g) comunicar o Secretario de Administracdo e Financas o cometimento de falhas pela
contratada, que impliqguem comprometimento da prestacdo dos servicos e/ou aplicagcdo de
penalidades previstas;

h) conferir e atestar a Nota Fiscal/Fatura emitida pela empresa contratada,
encaminhando-a para pagamento.

i) outras atribuicBes pertinentes a contratacdo ou que Ihe forem conferidas pelo Secretario
de Administracao e Finangas da CONTAG.

CAPITULO VI — DA NOTA FISCAL/FATURA E DOS DOCUMENTOS QUE DEVEM ACOMPANHA-LA

1. O pagamento sera efetuado mediante crédito em conta corrente informada na
Nota Fiscal/Fatura, sendo esta, a mesma da proposta do fornecedor, no prazo de 7 (sete) dias
Uteis apds o recebimento definitivo do funciondrio responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizac&o, e/ou do recebimento do documento fiscal.

2. A Nota Fiscal/Fatura devera vir anexada a pesquisa de preco das passagens nos
trechos de ida/volta, de forma a comprovar junto aos 6rgaos de controle que o valor pago pela
passagem foi a de menor preco.

3. Na Nota Fiscal/Fatura devera ser discriminado os trechos percorridos, valor da
tarifa cheia praticada pela companhia aérea, valor da passagem aérea adquirida, valor da taxa
de embarque, valor do servico de agenciamento e valor total a ser pago pela CONTAG, que
deverd ser igual ao informado no relatorio emitido pela agéncia.

CAPITULO VIl — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

1. As sancbes administrativas estdo disciplinadas no Termo de Contrato (minuta
constante do Anexo VI).

CAPITULO VIl — DOS DIREITOS E DEVERES DA CONTAG
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1. Requisitar o fornecimento das passagens, na forma prevista neste Termo de
Referencia e no Termo de Contrato (minutas — Anexos | e VI).

2. Exigir do fornecedor o fiel cumprimento das obrigacdes decorrentes desta contratacao.
3. Verificar a manutencéo pelo fornecedor das condi¢des de habilitacdo estabelecidas na
licitacao.

4. Aplicar penalidades ao fornecedor, por descumprimento contratual.

5. Efetuar o pagamento ao fornecedor, de acordo com as condi¢cdes de preco e prazo
estabelecidos neste Termo de Referencia.

CAPITULO IX — DOS DIREITOS E DAS OBRIGAGOES DO FORNECEDOR

1. Realizar o fornecimento decorrente desta contratacdo na forma e condi¢cdes
determinadas no Edital, neste Termo de Referencia e no Termo de Contrato (Minuta — Anexo

).
2. A contratada devera prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTAG,
devendo atendé-las prontamente.

3. Manter, durante todo o prazo de execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacBes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na fase de
habilitacdo da licitacéo.

4. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal relacionada
ao fornecimento, sendo de inteira responsabilidade do fornecedor a contratacdo de
funcionérios necessarios a perfeita execugao do fornecimento.

5. Receber os valores que |lhe forem devidos pelo fornecimento dos produtos, na forma
disposta neste Termo de Referencia.

Brasilia, 05 de agosto de 2014.

Confederacao Nacional dos Trabalhadores na Agricultura
ARISTIDES VERAS DOS SANTOS
Secretério de Administracéo e Finangas
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ANEXO I

MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO DO REPRESENTANTE

PROCESSO LICITATORIO N°. 039/2014

Termo de Cooperagdo Técnica e Financeira - TCTF n° 05/2014 — Processo n°
62/2014.

Fornecimento de Passagens Aéreas

Modalidade: PREGAO PRESENCIAL

Tipo: MENOR PRECO

Através do presente, credenciamentos 0(2) Sr(@).....cccorrerieriiriiriirienieieiiennnn. ,
portador(a) da Cédula de Identidade n°® ............cccceveennees € CPF O L, ,  participar da
licitacdo instaurada pela CONTAG, na modalidade Pregédo Presencial, Processo Licitatorio n® 039/2014,
na qualidade de REPRESENTANTE, outorgando-lhe poderes para pronunciar-se em nome da empresa
, bem como formular propostas verbais e praticar todos os demais

atos inerentes ao certame.

Brasilia, ............ A€ oo, de 2014.

Assinatura

Nome

Observacdes (Ler itens 4.1 a 4.6 do Edital)

1 — Este credenciamento devera vir acompanhado, obrigatoriamente, do(s) documento(s) que
comprove(m) a legitimidade do outorgante, o(s) qual(is) fara(ao) parte dos autos do processo (EX.:
contrato social, ato constitutivo da empresa, etc.).

2 — Caso o Contrato social ou o estatuto determinem gque mais de uma pessoa deva assinar pela
empresa, a falta de qualquer uma delas invalida o documento para os fins deste procedimento licitatorio.

3 — Este documento devera ser apresentado fora dos envelopes.
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ANEXO 111

PROCESSO LICITATORIO N°. 039/2014
Termo de Cooperagdo Técnica e Financeira - TCTF n°® 05/2014 — Processo n° 62/2014.

Objeto: Fornecimento de Passagens Aéreas
Modalidade: PREGAO PRESENCIAL
Tipo: MENOR PRECO

MODELO DE DECLARACAO DE QUE O LICITANTE NAO CUMPRE PENA DE
INIDONEIDADE.

(papel timbrado da empresa)

O Licitante CNPJ/MF n°

/ - , por seu representante legal, abaixo assinado, declara, sob as penas da

lei, que ndo esta cumprindo pena de “INIDONEIDADE PARA LICITAR E CONTRATAR COM A

ADMINISTRACAO PUBLICA, em relacdo a qualquer de suas esferas Federal, Estadual, Municipal e no
Distrito Federal.

NOME:
CPF:
RG:
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO Art. 7°, XXXI1I da CF/88

(usar papel timbrado da empresa)

PROCESSO LICITATORIO N°. 039/2014
Termo de Cooperacdo Técnica e Financeira - TCTF n° 05/2014 — Processo n° 62/2014.

Objeto: Fornecimento de Passagens Aéreas
Modalidade: PREGAO PRESENCIAL
Tipo: MENOR PRECO
DECLARACAO
Declaro, sob as penas da lei,que a empresa , CNPJ n°
, com enderego , Nd0 mantém em seu quadro de

pessoal empregado(s) menor(es) de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16
(dezesseis) em qualquer trabalho, salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14 anos, no termo do inciso
XXXI11 do art. 7° da Constituicéo Federal de 1988 (Lei n° 9.854/99).

Brasilia(DF), de 2014.

Assinatura do responsavel

CPF ne
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ANEXO V

PROPOSTA COMERCIAL
(usar papel timbrado da empresa)

PROCESSO LICITATORIO N°. 039/2014
Termo de Cooperacao Técnica e Financeira - TCTF n° 05/2014 — Processo n° 62/2014.

Objeto: Fornecimento de Passagens Aéreas
Modalidade: PREGAO PRESENCIAL
Tipo: MENOR PRECO

IDENTIFICACAO DA PROPONENTE

Nome Fantasia:

Razéo Social:

CNPJ: Optante pelo Simples(Sim/N&o):
Endereco:

Bairro: Cidade:

C.E.P.: E-mail:

Telefone: FAX:

DADOS DO REPRESENTANTE DA EMPRESA

Nome:

Cargo:

Nacionalidade: Estado Civil:
Fone: Fax:

E-mail: CPF

Carteira de Identidade: Orgéo Expedidor:

DADOS BANCARIOS DA EMPRESA

Banco:

Agéncia:

Conta:

DADOS DO CONTATO COM A EMPRESA:

Nome:

Cargo:

Endereco:

Cidade: CEP:

Estado:
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Fone: Celular:
Fax
E-mail:
Item DESCRICAO DOS SERVICOS

Agenciamento de Viagens, compreendendo os servicos de emissdo, remarcagdo e cancelamento
01 |de passagens aéreas nacionais, nos termos da Instru¢cdo Normativa SLTI n? 7, de 24 de agosto de 2012,
incluindo reserva, bem como quaisquer outras providéncias necessarias ao regular e adequado
cumprimento das obriga¢des decorrentes da respectiva contratagao.

UNIDADE QTDE PREVISTA PRECO UNITARIO PRECO TOTAL

01 4.230

Data: / /

Nome:

Assinatura;

Obs:

1) Sugere-se o preenchimento do presente Anexo, que acarretard a conformidade da proposta
licitante com todas as caracteristicas do objeto e exigéncias constantes do Edital.

2) Caso a licitante opte por ndo preencher a Planilha acima, a discriminacdo do objeto devera ser
baseada no Edital convocatério, sendo de responsabilidade da empresa licitante os eventuais equivocos
e/ou omissoes.
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ANEXO VI

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N° ......... l.....PARA A PRESTACAO
DE SERVICOS, FIRMADO ENTRE A CONTAG e
a empresa licitante vencedora do Processo
Licitatorio n°. 039/2014.

A CONFEDERACAO NACIONAL DOS TRABALHADORES NA AGRICULTURA -
CONTAG, entidade sindical de grau superior, reconhecida pelo Decreto Presidencial n°.53.517,
de janeiro de 1964, inscrita no CNPJ sob o n°. 33.683.202/0001-34, com sede no SMPW,
Quadra 01, Conjunto 02, Lote 02, Nucleo Bandeirante — DF, neste ato representada por seu
Presidente, ALBERTO ERCILIO BROCH, brasileiro, casado, agricultor familiar, portador da
Carteira de Identidade n°. 900 185 8886 SJTC/RS e do CPF n°. 310.482.260-34, residente e
domiciliado em Brasilia — DF, doravante denominada simplesmente de CONTRATANTE. e de

OULIO 1200 @ EMPIESA ..ooiiiiiieiiiiite ettt e e e e e e , inscrita no CNPJ (MF)
SOb 0 N, ;o SEAIATA  NA oo ,
representada, neste ato, por
........................................................................................................................ , a seqguir

denominada CONTRATADA, tém entre si, justo e avencado e celebram, por for¢ca do presente
instrumento, contratacdo de prestacdo de servico de emissdo de passagens aéreas na forma
de bilhetes e/ou ETickets para atendimento as necessidades de deslocamento dos
beneficiarios do Termo de Cooperacdo Técnica e Financeira - TCTF n° 05/2014 -
Processo n° 62/2014, em viagens para execu¢ao de metas/fases em atendimento ao objeto
do convénio por, empresa do ramo, oriundo da licitacdo, modalidade Pregdo Presencial N°.
039/2014, na forma de execucdo indireta, com autorizacdo para lavratura do presente
instrumento por meio de ato do Sr. Presidente, sujeitando-se as partes ao Regulamento de
Licitacbes e Contratos do SENAR, aprovado pela Resolucdo n° 001/CD de 22/02/20069,
vigente e pertinente & matéria, e mediante as seguintes Clausulas e condi¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1 O presente contrato tem por objeto a prestacdo de servicos de agenciamento de
viagens, compreendendo 0s servicos de reserva, emissdo, remarcacao e cancelamento de
passagens aéreas nacionais para a CONTAG, conforme especificacbes detalhadas no Termo
de Referéncia (Anexo — I).

1.2 Fazem parte deste instrumento de contrato, independente de transcricao:
- Edital do Pregéo n. 039/2014;

- Anexo | — Termo de Referéncia;

- Proposta da Contratada.

CLAUSULA SEGUNDA — DOS ELEMENTOS CARACTERISTICOS DA EXECUCAO DO
OBJETO

2.1 A contratada prestara os servicos, quando solicitado, durante todo o periodo da
contratacao.
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2.2. A remuneracdo a ser paga a contratada sera o valor ofertado pela prestacdo do
servico de agenciamento de viagens multiplicado pela quantidade de passagens emitidas no
periodo faturado.

2.3 As passagens deverdo ser emitidas no menor preco, sempre que disponivel, a tarifa
promocional em classe econdmica, devendo ser assegurado O menor preco em vigor por
quaisquer das companhias aéreas, repassados todos 0s descontos e vantagens oferecidos ao
contratante.

2.4 O preco da passagem aérea correspondera ao valor do assento, acrescido do valor
da taxa de embarque e serdo pagas pelo preco praticado, por ocasido da emissdo das
passagens aéreas, para fins de pagamento as companhias aéreas prestadoras do servi¢co de
transporte aéreo.

2.5 No caso de reembolso, remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas serao
aplicados os dispositivos legais que regulam a matéria.

2.6. A contratada devera fornecer no inicio dos servicos um Sistema de consulta de
precos, reservas e emissao de cotacbes de todas as operadoras e manté-lo atualizado de
acordo com a tabela de precos praticados pelas companhias aéreas, possibilitando a
impressao de todos os relatorios.

2.6.1 Como forma de fiscalizar o valor a ser pago, no momento da solicitacdo das
passagens, o fiscal podera acessar o sitio das companhias aéreas e verificar o valor das
passagens disponiveis para o trecho solicitado.

2.6.2. O responséavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo poder4, a seu critério,
estabelecer outras formas de fiscalizacdo, desde que faca referéncia nos autos do critério
adotado.

2.7. Para verificacdo do atendimento da prestacdo de servicos a contratada devera
possuir autorizacdo para comercializar passagens, no minimo, das companhias aéreas TAM,
GOL, AVIANCA e AZUL.

2.8. A contratada podera oferecer CONTAG opcdes de voos de outras companhias
aéreas com as quais opere.

2.8.1. No caso de nova companhia aérea passar a operar voos nesta Capital, a
contratada devera providenciar seu credenciamento para comercializacdo de passagens
aéreas da nova companhia, de modo a ampliar a oferta de servicos a CONTAG.

2.9. A solicitacdo de emissdo de passagem aérea sera feita mediante requisicdo pelo
Sistema instalado pela contratada por um funcionario da CONTAG responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagéo.

2.9.1. Podera ser utilizada outra forma, que se demonstre mais eficiente, para a
solicitacdo de emissdo de passagens, desde que devidamente acordada entre a empresa e a
CONTAG.
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2.10. O prazo de entrega das passagens aéreas sera de, no maximo 24 (vinte e quatro)
horas, contadas da requisicao.

2.11. As passagens aéreas deverdo ser entregues diretamente ao funcionério
responséavel pela fiscalizagdo por meio de correio eletrénico ou na sede social da Confederagéo
Nacional dos Trabalhadores na Agricultura — CONTAG, SMPW — Quadra 1, Conjunto 2, Lote 2
— Nucleo Bandeirante — DF — CEP: 71.735.102 de segunda a sexta feira das 8:30h as 12:00 e
das 14:00h as 18:00h.

2.11.1. Fora do periodo estipulado, a entrega das passagens devera ser efetuada em
local indicado pelo fiscal da contratacdo, ou, a critério deste, mediante disponibilizacdo das
passagens na loja/balcdo da companhia aérea para retirada pelo passageiro.

2.11.2. Poderé ser utilizada outra forma, que se demonstre mais eficiente, para a entrega
das passagens, desde que devidamente acordada entre a empresa e a CONTAG.

2.12. Em caso de emissdo de passagem aérea com erro e/ou omissao, atribuivel a
empresa e que comprometa sua utilizacdo, a contratada devera providenciar a correcéo, e,
ainda, arcar com eventuais prejuizos que isso acarretar.

2.13. Juntamente com as passagens aéreas, a contratada devera entregar ao
responsavel pelo acompanhamento e pela fiscalizacao, relatério contendo os seguintes dados:
trechos percorridos, valor da tarifa cheia praticada pela companhia aérea, valor da passagem
aérea adquirida, valor da taxa de agenciamento, valor da taxa de embarque, valor total a ser
pago pela a CONTAG.

2.13.1. As informacdes consignadas no relatorio serdo verificadas analisadas e servirdo
de base para conferéncia da Nota Fiscal/Fatura a ser emitida.

2.14. Em caso de néo utilizacdo de bilhete de passagem aérea emitida, em seu percurso
total ou parcial, o contratante solicitara formalmente a Contratada o ressarcimento do valor
correspondente ao trecho, situacdo em que a contratada devera emitir Nota de Crédito que, por
medida de simplificacdo processual, deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na
prépria fatura mensal apresentada pela contratada. Quando da efetuacédo da glosa, eventuais
multas aplicadas pelas companhias aéreas em razdo do cancelamento das passagens aéreas
nao utilizadas deveréo ser consideradas.

CLAUSULA TERCEIRA — DO REGIME DE EXECUCAO

3.1. O objeto deste contrato sera executado através da execucdo indireta, sob o
regime de empreitada por preco unitario.

CLAUSULA QUARTA — DOS PRAZOS CONTRATUAIS
4.1. O periodo de vigéncia deste contrato € a partir da assinatura deste até

14/06/2015, podendo ser prorrogado nos termos do Art. 26, Paragrafo Unico do Regulamento
de Licitacdes e Contratos do SENAR.
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CLAUSULA QUINTA — DO PRECO

5.1. O preco unitario a ser cobrado pelo servico de agenciamento de viagens sera de
R$ XXX ( XXXXXXXX).

5.2. O valor total estimado do presente contrato € de R$ XXXXX (XXXXXX).

5.3. O gquantitativo estimado de passagens aéreas a serem adquiridas durante a

vigéncia contratual € de 4.230 (Quatro mil duzentos e trinta).

5.3.1. O quantitativo mencionado acima tem natureza meramente estimativa, n&o
havendo qualquer obrigacéo por parte da contratante de utiliza-lo em sua totalidade.

CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO E REAJUSTES

6.1. O pagamento sera efetuado mediante crédito efetuado em Conta Corrente informada
na proposta, em nome da contratada, no prazo de 07 (sete) dias Uteis, contados do
recebimento definitivo da Nota Fiscal/Fatura pela fiscalizagcdo, desde que atendidas todas as
condicbes previstas neste contrato e no termo de referéncia, devidamente atestado o
recebimento definitivo dos servicos pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagéo,
com a documentacdo fiscal valida e com prazo de vigéncia suficiente para prazo de
pagamento.

6.1.1. A Nota Fiscal/Fatura devera vir anexada a pesquisa de preco das passagens nos
trechos de ida/volta, de forma a comprovar junto aos 6rgaos de controle que o valor pago pela
passagem foi a de menor preco.

6.1.2. Na Nota Fiscal/Fatura devera ser discriminado os trechos percorridos, valor da
tarifa cheia praticada pela companhia aérea, valor da passagem aérea adquirida, valor da taxa
de embarque, valor do servico de agenciamento e valor total a ser pago pela CONTAG, que
devera ser igual ao informado no relatério emitido pela agéncia.

6.2. Para fins de atendimento da IN/RBF 1.234, de 11/01/2012 (alterada pela IN/RBF n°
1.244/2012), a empresa deverd informar no documento fiscal os valores detalhados das
contribuicBes federais a serem retidos na operacdo, caso a empresa nao seja optante pelo
SIMPLES.

6.3. Em virtude da legislagéo vigente, somente apos o transcurso de 1 (um) ano podera
ser estudada a necessidade de reajuste de valores, mediante demonstracdo de precos de
mercado, limitada, no maximo, ao proporcional ao IPCA/IBGE.

6.3.1. O reajuste de que trata este item ndo é compulsorio, e somente sera aplicado no
caso de defasagem de precos, tendo por base pesquisa de mercado.

CLAUSULA SETIMA — DO CREDITO ORCAMENTARIO

7.1. As despesas com a execucdo deste Contrato serdo atendidas com recursos
consignados no Termo de Cooperagcdo Técnica e Financeira - TCTF n° 05/2014 —
Processo n° 62/2014.
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CLAUSULA OITAVA — DA FISCALIZACAO

8.1. A fiscalizagdo, o0 acompanhamento e a orientacdo relativos a prestacao dos servi¢cos
ficardo a cargo de funcionario ou de Comisséo de funcionarios da CONTAG, designados para
essa finalidade.

8.2. As relagbes entrem a CONTAG e a contratada serd mantida, prioritariamente, por
intermédio do responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao.

8.3. O responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato tem autoridade para
exercer, em nome da CONTAG, toda e qualquer acdo de orientacdo geral, tendo plenos
poderes para decidir sobre questdes relacionadas a parte técnica dos servigos, em funcéo das
disposi¢cfes deste Contrato, consultando o Secretario de Administragéo e Financas nos casos
de duvida e sobre matérias que extrapolarem as previsdes do contrato.

8.4. Ao identificar algum descumprimento ou mau cumprimento das obrigacoes
assumidas, a Fiscalizacdo devera emitir comunicado escrito (fax/email, desde que comprovado
0 recebimento por meio de atesto da contratada), registrando as suas orientacdes e
solicitagcbes, e estabelecendo, sempre que pertinente prazo para correcdo de qualquer
inconformidade.

8.4.1. Depois de transcorrido o prazo dado para solucéo dos problemas, o comunicado de
gue trata este item devera ser repassado ao Secretario de Administracdo e Financas, com a
indicacdo de correcao, ou ndo, por parte da contratada, a fim de se apurar a

penalidade cabivel.

8.5. Nos casos de necessidade de suporte técnico, os contatos entre a CONTAG e a
contratada poderao ser efetuados através de outro meio disponibilizado pela contratada (por
exemplo: atendimento via telefone, correio eletrénico, etc).

8.6. A qualgquer momento a fiscalizagéo esta autorizada a solicitar documentacéao fiscal ou
trabalhista, ou qualquer outra relacionada a prestacédo do servi¢co, cabendo ao Secretario de
Administracdo e Financas determinar a periodicidade para a sua apresentacdo, podendo
inclusive ser mensalmente.

8.7. Qualquer alteracdo necessaria ao contrato devera ser previamente autorizada pelo
Secretario de Administracdo e Financas, devendo o responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo comunicar sempre quando se tratar de mudanca substancial, que enseje alteragcao
por meio de termo especifico.

8.8. O responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagcdo devera obedecer a todas as
orientacBes contidas no Termo de Referéncia (Anexo — |) e deste Termo Contratual, e manter
em arquivo eletrénico o controle de prazos, pagamentos realizados (data e valores), bem como
todos os controles relacionados a obrigacdes geradas nessa contratacao.

8.9. A fiscalizacdo é responsavel pela cobranga (formalizada) de documentos necessarios
ao pagamento (item 6.1.1 e 6.1.2 deste contrato) da contratada, sempre que a contratada néo
encaminha-los juntamente com a nota fiscal, ou ainda, caso estejam vencidas ou venham a
vencer antes do pagamento.
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8.9.1. Esta cobranca ndo exime a responsabilidade de apresentacdo dos documentos
pela contratada, e sempre que a empresa deixar de apresentar documentos juntamente com a
nota fiscal, ou no caso desses estarem vencidos, tal fato devera ser objeto de comunicado
formal (escrito) da fiscalizagdo a empresa contratada, com solicitacdo de retificacdo e prazo
para tanto.

8.10. A fiscalizacdo devera informar o Secretdrio de Administracdo e Financas toda
necessidade de alteracdo contratual, com um prazo minimo de 60 dias de antecedéncia da
ocorréncia do fato que ensejar a respectiva alteracao necessaria.

8.10.1. A alteragdo contratual far-se-4 necessaria quando se tratar de necessidades para
as quais ndo héa previsao neste Contrato, e fogem das possibilidades de ajustes previstas neste
termo.

8.11. O responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo devera atestar a nota fiscal dos
servicos, ratificando a perfeita execucao, e verificara a apresentacdo de toda a documentacao
necesséria ao pagamento, bem como a sua validade e corre¢cdo, encaminhando tudo aos
setores competentes da CONTAG, procedendo a prévia solicitacdo de correcao (por meio
escrito, com recibo da contratada), caso seja necessaria.

CLAUSULA NONA — DOS DIREITOS E DEVERES DO CONTRATANTE

9.1 Promover por meio de sua fiscalizagdo o acompanhamento dos servi¢cos, anotando
em registro proprio as falhas detectadas e comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que,
a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da Contratada.

9.2 Proceder a fiscaliza¢do desta contratacdo, juntamente com a aprovacao dos servigos,
e acompanhar e orientar as demais obrigacées assumidas pela contratada, decorrentes desta
avenca e seus anexos.

9.3 Efetuar o pagamento a Contratada de acordo com as condi¢cdes de preco e prazo
estabelecidos em clausulas deste Contrato, apés a verificacdo da conformidade da nota
fiscal/fatura, face a verificacdo através do agente de fiscalizacdo do contrato.

9.4 Solicitar da contratada quaisquer documentos necessarios ao perfeito
acompanhamento dos servigos, sejam de ordem trabalhista ou fiscal.

9.5 Proporcionar todas as facilidades indispensaveis ao bom cumprimento das obrigacfes
contratuais, inclusive permitir acesso dos funciondrios da contratada as dependéncias da
contratante relacionadas a execucéo do contrato.

CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

10.1. Executar os servigos na forma e prazos determinados no Termo de Referéncia e
neste contrato.

10.2. Efetuar a entrega dos bilhetes de passagens, de acordo com a necessidade e o
interesse da contratante, no prazo maximo de 24 horas, a contar da requisicdo emitida pela
fiscalizacéo.
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10.3. Efetuar a entrega dos bilhetes de passagens na sede da CONTAG, no horario de
8:30h as 12:00h e das 14:00h as 18:00h, de segunda a sexta-feira e quando fora do expediente
ou, se fizer necessario, coloca-los a disposicdo dos passageiros nas lojas das companhias
aéreas ou agéncias de turismo mais proximas do usuario.

10.4. Indicar numero de telefone (fixo e celular) local para contato entre este Tribunal e a
contratada, bem como indicar um funcionario para atendimentos normais e emergenciais.

10.5. Prestar assessoramento para definicdo do melhor roteiro, horério, frequéncia de
partida e chegada das aeronaves, como também das tarifas promocionais a época da emissao
do bilhete.

10.6. Coordenar os servicos de sua equipe, dando conhecimento e fazendo cumprir o
estabelecido neste Contrato e no Termo de Referéncia.

10.7. Prestar todas as informagdes solicitadas pela fiscalizacdo, atendendo prontamente
a qualquer duvida ou necessidade de servigos.

10.8. Atender as solicitacbes e determinacdes da Fiscalizacdo, feitas por Ordens de
Servigos, bem como fornecer todas as informacdes e elementos necessarios a fiscalizagdo dos
Sservicos.

10.9. Compor sua equipe de técnicos altamente capacitados para a execucdo dos
servicos, de forma a garantir a perfeita prestacéo dos servicos contratados.

10.10. Providenciar o reembolso a contratante, da quantia paga no prazo de 30 (trinta)
dias contados da solicitacdo, em caso de néo utilizagdo do bilhete de passagem aérea emitido.

10.10.1. O reembolso devera ser feito em conta corrente indicada pelo responsavel do
acompanhamento e fiscalizacdo com a indicacdo do niumero da Nota Fiscal/Fatura a que faz
parte a devolucao.

10.11. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela Fiscalizacéo ou
pelos Orgdos de Controle seja quanto a execucdo dos servicos, seja quanto a parte
burocrética.

10.12. Responsabilizar-se por todas as despesas inerentes aos trabalhos contratados,
por todas as despesas decorrentes da execucdo dos servicos, como por exemplo:
equipamentos e funciondrios necessarios para a realizacdo dos servigos, taxas, impostos,
contribuicbes, indenizacbes, vale refeicdo, vale transporte e quaisquer outras sejam as
despesas diretas ou indiretas.

10.13. Manter-se, durante todo o prazo de execucdo do Contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitacao.

10.14. Responsabilizar-se pela contratagdo de funcionarios necessarios a perfeita
execucdo do objeto, cabendo-lhe efetuar o pagamento de salarios e arcar com todos 0s
encargos sociais previstos nas leis trabalhistas, previdenciarias, fiscais, entre outras, em
decorréncia de sua condicao de empregadora.
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10.15. Nao subcontratar o objeto do presente contrato, respondendo a contratada perante
a contratante pela execucéo total do objeto.

10.16. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0S acréscimos ou supressfes que se
fizerem necessarios, até 25% do valor inicial atualizado do contrato, de acordo com o Art. 30 do
Regulamento de Licitacdes e Contratos do SENAR.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS PENALIDADES

11.1. A recusa da CONTRATADA, sem justificativa aceita pela Secretaria de
Administracdo e Finangas, em cumprir, em sua totalidade, compromissos assumidos em virtude
do presente Contrato, sujeita-la-a a multa de 10% (dez por cento) aplicavel sobre o valor total
estimado para o Contrato, que corresponde ao valor constante do pedido de dotacdo
orcamentdria que instrui os autos multiplicado por 12 (doze), sem prejuizo das demais
penalidades previstas.

11.2. A recusa da CONTRATADA, sem justificativa aceita pela CONTAG, em cumprir 0s
compromissos assumidos em virtude do presente Contrato, sujeita-la-4 a multa de 10% (dez
por cento) aplicavel sobre o valor mensal estimado para o Contrato, que corresponde ao valor
constante do pedido de dotacdo orcamentaria que instrui 0s autos, sem prejuizo das demais
penalidades previstas.

11.3. Seré aplicada multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor mensal estimado para o
Contrato, que corresponde ao valor constante do pedido de dotacdo orcamentaria que instrui
0s autos, quando ocorrer qualquer um dos fatos a seguir relacionados:

11.3.1. A recusa da CONTRATADA, sem justificativa aceita pela CONTAG, em atender
as solicitacdes pertinentes ao objeto do presente Contrato, durante o periodo de vigéncia
estipulado na Clausula Quarta;

11.3.2. A reincidéncia em qualquer um dos fatos estabelecidos nos itens 11.1. e 11.2,
ocasionara o acumulo das multas, observando-se o limite de 20% (vinte por cento) sobre o
valor total estimado para o Contrato, que corresponde ao valor constante do pedido de dotagéo
orcamentaria que instrui os autos, multiplicado por 12 (doze).

11.4. A CONTRATADA sofrera adverténcia, por escrito, sempre que incorrer em algum
dos fatos relacionados nos itens anteriores.

11.5. As justificativas para atraso e descumprimento deverdo ser apresentadas
independentemente de notificacdo, em até 05 (cinco) dias ap6s o término do prazo de entrega,
por escrito e dirigidas ao Secretario de Administracao e Financas da CONTAG, a fim de serem
agilizados os procedimentos.

11.7. A CONTAG podera deixar de aplicar as penalidades previstas nesta Clausula, se
admitidas as justificativas apresentadas pela CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA ALTERACAO
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12.1. Este Contrato podera ser alterado unilateralmente pela CONTAG ou por acordo
entre as partes.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA RESCISAO

13.1. A rescisdo deste Contrato somente se dara na forma e nas hipoteses previstas na
Lei.

13.2. Ficam resguardados os direitos da CONTAG, em caso de rescisdo administrativa.
CLAUSULA DECIMA QUARTA — DO FORO

14.1. Para dirimir quaisquer duvidas ou questdes oriundas deste ajuste, elegem as partes
o foro do Nucleo Bandeirante-DF.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1. Todas as comunicacoes relativas ao presente Contrato serdo consideradas como
regularmente feitas se entregues com confirmacao de recebimento.

15.2. Fica a CONTRATADA vinculada, até o término do presente Contrato, as condi¢cdes
do edital convocatério, seus anexos e a sua proposta, que independentemente de translado
fazem parte integrante deste instrumento, no que néo o contrariar.

15.3. Todos os prazos decorrentes de comunicacao via fax, fluirdo a partir da confirmagéo
do recebimento.

15.3.1. Seréa considerada como confirmacgéo de recebimento a coleta do relatério emitido
pela maquina de fax e/ou a lavratura, pelo funcionario responsavel, de atestado especifico
confirmando tal recebimento.

E, por estarem as partes justas e acordadas, firmam o presente instrumento em 03 (trés)
vias de igual teor e forma.

Brasilia-DF, de de 2014.
CONTRATANTE

CONTRATADA

Testemunhas:

1) 2)
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